ARCHIWA
PANSTWOWE

ustalone zgodnie z § 13 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja
2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw 1 zaka-
zo6w w zwigzku z wystagpieniem stanu epidemii (DzU 2020 poz.792) i zale-
ceniami Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw Panstwowych przestanymi pismem
DOA.0111.2.2020 z 30.04.2020 r.

1. Udostgpnianie materiatéw archiwalnych i ich reprodukcji odby-
wa si¢ w czytelni Archiwum, ktora jest otwarta dla uzytkowni-
kéw w godzinach 8.30-14.30, z przerwa na wietrzenie w godzi-
nach 12.00-12.30.

2. Osoba przystepujaca do korzystania z materiatéw archiwalnych
w czytelni uzgadnia z pracownikiem obstugujacym czytelni¢ te-
lefonicznie 62 767 10 22 wew. nr 1 lub mailowo sekretariat(@
archiwum.kalisz.pl, pracownianaukowa@archiwum.kalisz.pl
termin 1 godzing wizyty. Odwiedzajacy moze skorzystac z czy-
telni dopiero po otrzymaniu potwierdzenia zawierajacego date
1 godzing rezerwacji oraz numer stolika, przy ktorym bedzie ko-
rzystat z materiatéw archiwalnych.

3. Uzytkownik na trzy dni przed wizyta sktada drogg elektroniczna
'\ Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego. Formularz Zgto-
szenia nalezy pobra¢ ze strony internetowej www.archiwum.
kalisz.pl (zaktadka Pracownia naukowa).

. Informacje o materialach archiwalnych niezb¢dne do ztozenia
zamowien wyszukiwane sg przez uzytkownikdw zasobu samo-
dzielnie na podstawie ewidencji na portalu www.szukajwarchi-

wach.gov.pl. -

. Uzytkownik na trzy dni przed zaplanowang wizyta przesyta
. drogg elektroniczng: e-mail: sekretariat@archiwum.kalisz.pl,



pracownianaukowa@archiwum.kalisz.pl, poprzez portal www.szukaj-
warchiwach.gov.pl lub sktada telefonicznie zamowienie. Formularz znaj-
duje si¢ na stronie internetowej www.archiwum.kalisz.pl (zakladka Pra-
cownia naukowa). Mozna zamoéwi¢ dziennie 10 jednostek archiwalnych.

6. Osoba odwiedzajaca Archiwum po wejsciu do budynku zobowigzana jest
poczeka¢ w specjalnie wyznaczonej strefie na pracownika, ktéry prze-
prowadzi z nig dalsze czynnoSci.

7. Wszystkie osoby odwiedzajace Archiwum maja obowigzek noszenia ma-
seczki i rekawiczek (rekawiczki nalezy zdezynfekowac). Srodki do de-
zynfekcji sg umieszczone przy wejsciu do budynku.

8. Uzytkownik przed wejSciem do czytelni pozostawia rzeczy osobiste
w szatni. Moze wzia¢ ze soba dtugopis lub otowek, papier, telefon, aparat
fotograficzny i komputer.

9. W czytelni korzystajacy zachowuje wszelkie zasady zwigzane z dystan-
sem spotecznym. Uzytkownik uzywa maseczki ochronnej, rgkawiczek
1 pozostaje w odlegtosci przynajmniej dwoch metréw od innych osob
przebywajacych w czytelni. W czytelni moga przebywac¢ jednocze$nie
dwie osoby przy zachowaniu migdzy nimi bezpiecznej odlegtosci (mini-
mum 2 m) zgonie z wytycznymi (1 uzytkownik na 15 m?).

10. Uzytkownik zajmuje wskazane przez pracownika miejsce (stolik z nu-
merem podanym przez pracownika podczas telefonicznej lub mailowej
rejestracji uzytkownika). Znajdujg si¢ tam juz przygotowane dla niego
zamoOwione materiaty archiwalne.

11. Uzytkownik moze korzysta¢ ze zdigitalizowanych materiatéw archiwal-

~ nych i ewidencji Archiwum na komputerze z numerem, ktory zostat po-

dany uzytkownikowi podczas rejestracji telefonicznej lub mailowe;.

= 12.Po zakonczeniu pracy korzystajgcy powiadamia pracownika Archiwum
b | i pozostawia materialy archiwalne na stoliku w pracowni naukowej.
Zwrocone materialy zostaja odtozone do innego, wydzielonego pomiesz- g
czenia na 5-dniowa kwarantanne. [ s e .
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